Como Finalizar o Cancelar la Inscripcion (Enroliment) en “Pending Family Acceptance o Active
Enrollments” para cancelar los cuestionarios (Screening) en el Portal

Visualizacion de Enroliments en “Pending Family Acceptance o Active Enrollments”
Para ver los “Enrollments” en “Pending Family Acceptance o Active Enrollments” , Navegue a
Enrollments > Manage SR Enrollments > View/Edit Enrollments de SR > Pending Family Acceptance o
Active Enrollments.
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Finalizando las inscripciones en “Pending Family Acceptance” o “Active Enrollments”
Los proveedores pueden finalizar los “Enrollments” en “Pending Family Acceptance o Active Enroliments” .

Dirigirse a Enrollments > Manage SR Enrollments > View/Edit SR Enroliments > “Pending Family Acceptance” o “Active
Enrollments”. Encontrar la inscripcidn, entonces haga clic en el botdn para Finalizar la inscripcidn (Enroliment).

“Pending Family Acceptance”- (Es la lista de nifios cuyos padres no firmaron el pago certificado)

Haga clic en Si para continuar o no para
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Se abrira la ventana de confirmacién.
End child SR enroliment Haga clic en Si para continuar o no para

detener el proceso de finalizacién de
This child is still authorized for services up to 4/3/2024 inscripcién.

Are you sure you want to end the enrcliment for |




Después de presionar el botdn de Si, la siguiente ventana se abrira.
Complete lainformacién requerida y presione el boton de Guardar (Save).

End SR Enroliment

You have chosen to end enrollment for this child.

End Enrollment Reason™®

-- Select a Termination Reason — v

Last Attendance Date™

MMDDYYYY | & Utilice el dltimo dia del mes anterior si la asistencia ya ha sido enviada

Is there a past due parent fee?*

O Yes O No

plan document.
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Después de presionar “Save” para guardar, la ventana de confirmacién se abrira. Presionar el botén Si para finalizar la
inscripcién o Cancel para cancelar el proceso de finalizacion de inscripcion.

H © Confirm End Enroliment .

L | Ending the enrollment on this day means that reimbursements will not

be provided for services after this date.
Endl End this enrollment with the specified dates?

1§ .

Last Cancel

Después de presionar el botdn de Si, se abrird la ventana que muestra el mensaje que la inscripcion se ha
finalizado. Haga clic en OK para aceptar.

©®  End Enroliment

Child enroliment was successfully ended



Cancelar Inscripciones (Enrollments) en “Pending Family Acceptance”/Active Enrollments”

Proveedores podran Cancelar los “Enrollments” en “Pending Family Acceptance”, pero solo si la inscripcién no es para un nifio en
riesgo (BG1) o nifio en riesgo bajo cuidado (BG3R) y no se ha presentado la asistencia para la inscripcién. Si el nifio estd en riesgo
(BG1) o nifio en riesgo bajo cuidado familiar (BG3R) y necesita cancelar la inscripcidon, comuniguese con Early Learning Coalition de
Duval.

Navegar a Enrollments > Manage SR Enrolimentes > View/Edit SR Enrollmentes > “Pending Family Acceptance. Encontrar la
inscripcion, luego haga clic en el botén de “Cancel Enroliment”
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Una ventana de confirmacién se abrird. Haga clic en Si para Cancelar la inscripcién y eliminarla del “SR Enroliment
Queue”. Haga clic en No si desea detener el proceso de Cancelacidn de Inscripcidn.

© cancel Pending Enrollment

You have selected to cancel this enrollment for : - Enrolliment Start Date
02/26/2021

You should only cancel this enrollment if the child never attended on or after the enroliment
start date listed above

Upon canceling this enroliment

This enrollment record will no longer appear in your enrollment listing or on your
attendance rosters.

Any attendance that has been saved but not submitted for this enroliment will be
removed from your attendance roster

You will not be able to record or submit attendance for reimbursement once
canceled.

Do you want to proceed with canceling this enrollment for ¢ ?

Si la inscripcion (Enrollment) ha sido exitosamente terminada entonces el ‘Screening” se
cancelara después de 24 horas.

Comuniquese con las coordinadoras de ASQ si el “Screening” no se cancela después de las
24 horas.
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